Vedlegg
Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn
Symfoni sakarkiv

	Versjon

5.x

	Leverandør

Symfoni

	Kontaktperson

 Bill Sørensen


Hvilken type system er dette?
   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
                            Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk? 1999
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Tatt ut av drift 24.4.2007. Brukes nå til avslutning av gamle saker og til oppslag  Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?
Nei

Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet
	Fagområder som bruker systemet

Sak/arkiv for administrativt nivå


	Hvilke sakstyper registreres?
 Offentlige, personal, skatt, U-off, Bostøtte


	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
Ble     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?
Det finnes feilregistreringer



Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn

Ephorte

	Versjon

2.1.5.2

	Leverandør

Ergo Group

	Kontaktperson

 


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
                            Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk? 24.04.2007
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?  Oppgraderes kontinuerlig
Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet
Ordinær saksbehandling, tilsettinger, personalsaker


	Hvilke sakstyper registreres?

Offentlige, personal, skatt, U-off, Bostøtte


	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?
Utgående skriv finnes kun elektronisk



Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn

WinMed Allmenn

	Versjon



	Leverandør

Profdoc

	Kontaktperson

 Anita Hardy, 78925507


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
     Legeløsning       Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk? 1999
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?
 Ja, kontinuweerlig

Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet
Legetjenesten


	Hvilke sakstyper registreres?

Pasientjournaler


	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?  Pasientnotat, epikriser etc..


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?
I utgangspunktet ingen


Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn

Profil

	Versjon



	Leverandør

Visma Unique

	Kontaktperson

 Aud Varsi, 78925571


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
     Pleie og omsorg      Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk? 2002
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?
 Ja, kontinuerlig

Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet
Elektronisk kardex for pleie og omsorgstjenesten, pyskliatri etc….


	Hvilke sakstyper registreres?

Brukerdata, journalnotater, helseopplysninger etc…


	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?



Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn



	Versjon



	Leverandør



	Kontaktperson

 


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
                            Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk?
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?


Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet


	Hvilke sakstyper registreres?



	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?



Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn



	Versjon



	Leverandør



	Kontaktperson

 


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
                            Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk?
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?


Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet


	Hvilke sakstyper registreres?



	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?



Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn



	Versjon



	Leverandør



	Kontaktperson

 


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
                            Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk?
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?


Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet


	Hvilke sakstyper registreres?



	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?



Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn



	Versjon



	Leverandør



	Kontaktperson

 


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
                            Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk?
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?


Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet


	Hvilke sakstyper registreres?



	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?



Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn



	Versjon



	Leverandør



	Kontaktperson

 


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
                            Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk?
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?


Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet


	Hvilke sakstyper registreres?



	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?



Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn



	Versjon



	Leverandør



	Kontaktperson

 


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
                            Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk?
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?


Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet


	Hvilke sakstyper registreres?



	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?



Vedlegg

Kartlegging av elektroniske arkiver i kommuner tilknyttet IKA Finnmark

SYSTEM

	Navn



	Versjon



	Leverandør



	Kontaktperson

 


Hvilken type system er dette?

   Sak-/journalføring  FORMCHECKBOX 
                                       Fagsystem oppdatert av kommunen  FORMCHECKBOX 

Annet internadm. System  FORMCHECKBOX 
                            Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen  FORMCHECKBOX 

Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk?
Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned?
Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid?


Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet

	Fagområder som bruker systemet


	Hvilke sakstyper registreres?



	Brukes systemet til registrering av korrespondanse?
     Ja  FORMCHECKBOX 

                  Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja: Hvilken type korrespondanse registreres?





    

Innkommende post  FORMCHECKBOX 
     Utgående post  FORMCHECKBOX 
        Interne dokumenter  FORMCHECKBOX 
 

Andre   FORMCHECKBOX 
    hvilke?


Bevaring av historiske data 

	Tar systemet vare på historiske opplysinger? 

     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis ja:  Historiske data er bevart
I den aktive basen  FORMCHECKBOX 


På egen database    FORMCHECKBOX 


	Finnes informasjonen i sin helhet på papir?


     Ja  FORMCHECKBOX 


      Nei  FORMCHECKBOX 


	Hvis Nei: Hvilken type informasjon/dokumentasjon er ikke tatt ut på papir?



Forklaring til spørsmålene

SYSTEM
Navn: Hva heter systemet? f.eks K2000, Profdoc

Versjon: De aller fleste systemer har et versjonsnummer.Dette finnes  som regel i systemdokumentasjon, brukerhåndbok og lignende.
Leverandør: Hva heter selskapet som har laget systemet. Leverandør kan ofte være andre enn forhandler av systemet.

Kontaktperson: Navn og evt. telefon nummer til den som kan kontaktes hvis vi ønsker flere opplysninger om systemet.

Hvilken type system er dette?

Sak-/journalføring: Systemer i henhold til Noark-standarden eller systemer der inn-/utgående dokumenter kan knyttes til sak
Annet internadm. System: Systemer som ikke er sak-/journalsystemer eller fagsystemer, for eksempel regnskapssystemer

Fagsystem oppdatert av kommunen: Systemer som brukes i forbindelse med saksbehandling innefor et fagområde, for eksempel Sosial 2000, Oskar og Profdoc.
Fagsystem oppdatert av andre enn kommunen: Systemer som oppdateres og vedlikeholdes av andre instanser enn komunen, for eksempel Infosys, AA-reg og lignende.
Driftsperiode

Hvilket år ble systemet tatt i bruk? Før opp årstallet når systemet ble tatt i bruk i det daglige arbeidet. Hvis du ikke vet nøyaktig årstall angi et omtrentlig årstall.


Er systemet tatt ut av bruk og brukes kun til oppslag? Hvilket år ble det lagt ned? Noen systemer oppdateres ikke lengre og er derfor ute av aktivt bruk. Men noen holdes i ”live” fordi saksbehandlere og andre er avhengig av å hente opplysninger fra systemet i sitt daglige arbeid. Hvis dette er et slikt system skal du oppgi årstallet for når oppdateringen av informasjonen stoppet.


Kommer systemet til å innføres/oppgraderes i nærmeste fremtid? Vet du at dette er et nytt system som vil bli tatt i bruk, eller at det er et eksisterende system som skal oppgraderes til nyere versjon? Før i så fall opp årstallet når det mest sannsynlig kommer til å skje.
Beskrivelse av formålet med og innholdet i systemet
Fagområder som bruker systemet Her skal du føre opp alle fagområder som er brukere av systemet, dvs også fagområder som kun supplerer saksopplysninger.
Hvilke sakstyper registreres? Sakstyper som vedtak om hjemmehjelp, barnevern og lignende spesifiserer du her.
Brukes systemet til registrering av korrespondanse? Selv systemer som ikke er NOARK-systemer kan brukes til å registrere inn-/utgående berv. Oppgi derfor om inn-/utgående korrespondanse registreres.
Bevaring av historiske data 

Et system som tar vare på historiske data vil la deg søke opp opplysninger selv om saken gjennom tiden er blitt endret eller ”slettet”/avsluttet.
Tar systemet vare på historiske opplysinger? Hvis systemet tar vare på gamle opplysninger i saker krysser du av her.
Historiske data er bevart: Historiske data kan oppbevares i en egen database (historisk database) som ligger ”på siden” av den ordinære aktive databasen. Hvis du vet hvor de historiske opplysningene oppbevares krysser du her.
Finnes informasjonen i sin helhet på papir? Hvis fullstendige saker skrives ut og oppbevares i papirarkivet skal du krysse av her.
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